Додаток 

до рішення Мозолевської сільської ради

від 18 лютого 2026 року № 6124 – 53/VIIІ

Положення 
про відділ земельних відносин, благоустрою та екології

Виконавчого комітету Мозолевської сільської ради

1. Загальні положення
           1.1. Відділ земельних відносин, благоустрою та екології Виконавчого комітету Мозолевської сільської ради (далі - відділ) є структурним підрозділом виконавчого комітету сільської ради, без статусу юридичної особи, який утворюється за рішенням Мозолевської сільської ради для здійснення повноважень, що належать до відання виконавчих органів сільських рад.  

           1.2. Відділ є підзвітний і підконтрольний Мозолевській сільській раді, виконавчому комітету Мозолевської сільської ради, підпорядковується сільському голові, заступнику сільського голови відповідно функціональному розподілу обов’язків, з питань здійснення делегованих повноважень підконтрольний відповідним органам виконавчої влади.

           1.3. Структура, чисельність та витрати на утримання Відділу затверджується рішенням Мозолевської сільської ради.
           1.4. Працівники відділу є посадовими особами місцевого самоврядування, їх основні права, обов'язки, відповідальність, умови оплати праці і соціально-побутового забезпечення визначаються Законом України «Про службу в органах місцевого самоврядування» та іншими законодавчими актами.

           1.5. Відділ очолює начальник Відділу, який призначається на посаду та звільняється з посади сільським головою в порядку, передбаченому чинним законодавством України.

           1.6. Працівники Відділу призначаються на посаду і звільняються з посади сільським головою в порядку передбаченому чинним законодавством України.

           1.7. У своїй діяльності Відділ керується Конституцією та законами України, указами Президента України і постановами Верховної Ради України, прийнятими відповідно до Конституції та законів України, актами Кабінету Міністрів України, міжнародними договорами України, рішеннями сільської ради, виконавчого комітету сільської ради, розпорядженнями сільського голови, іншими нормативно-правовими актами, а також цим Положенням.

           1.8. Мозолевська сільська рада та її виконавчий комітет відповідно до чинного законодавства України забезпечує умови для роботи та підвищення кваліфікації працівників Відділу.
2. Завдання та повноваження відділу
2.1. Метою діяльності Відділу є здійснення повноважень щодо реалізації земельного  та природоохоронного законодавства на території Мозолевської сільської територіальної громади (далі – громада).

Основними завданнями відділу є: 

- організація роботи щодо забезпечення конституційних та законних прав громадян та юридичних осіб на землю, відповідно до Земельного кодексу України та інших нормативно-правових актів України;

- реалізація політики сільської ради у сфері земельного законодавства, здійснення екологічної політики, спрямованої на охорону навколишнього природного середовища громади на території сільської ради, в межах визначених цим Положенням; 

- забезпечення надходження коштів до місцевого бюджету за рахунок ефективного обліку, використання, продажу земель, які знаходяться у комунальній власності Мозолевської сільської ради; 

- участь у розробленні та виконанні сільських програм в галузі земельних відносин та екології; 

- участь у розробці регуляторних актів, які регулюють земельні відносини у громаді та застосування їх у роботі згідно чинного законодавства;

- участь у складі створених комісій для врегулювання та вирішення відповідно до законодавства спорів з питань землекористування;
- надання пропозицій та участь у підготовці документації щодо розпорядження землями громади;

- підготовка проектів рішень Мозолевської сільської ради, виконавчого комітету, що належать до компетенції Відділу;

- сприяння залученню інвестицій для розвитку інфраструктури;

- забезпечення правового та технічного оформлення земельних відносин, що необхідно для публічних інвестицій, забезпечуючи законність землекористування.

- організація роботи щодо забезпечення конституційних та законних прав громадян та юридичних осіб на землю відповідно до Земельного кодексу України та інших нормативних актів України; 

- організація консультацій з громадськістю з питань, що належать до компетенції Відділу, та сприяння проведенню громадської експертизи їх діяльності. 

2.2. Відділ відповідно до покладених на нього завдань виконує наступні функції:
2.2.1. у сфері земельних відносин: 
- здійснює аналітичний облік використання земельних ресурсів сільської ради, відповідно до оформлених правовстановлюючих документів на земельні ділянки та забезпечую створення відповідної електронної бази даних; 

- здійснює розрахунок сум орендної плати для оформлення договорів оренди земельних ділянок відповідно до прийнятих рішень Мозолевської сільської ради;  
- здійснює підготовку проектів договорів про використання територій та земельних ділянок на підставі відповідних порядків, затверджених рішенням Мозолевської сільської ради; 

- аналізує документацію із землеустрою, подану на розгляд сільської ради та готує відповідні пропозиції; 

- здійснює відповідну аналітичну роботу з територіальними підрозділами Державної податкової інспекції, Держгеокадастру для забезпечення надходжень від плати за землю; 
- здійснює відповідну аналітичну роботу з громадянами (одноосібниками) щодо нарахування мінімального податкового зобов’язання (МПЗ) для забезпечення надходжень від плати за землю; 
- здійснює підготовку та проведення конкурсного відбору суб’єктів оціночної діяльності для розробки експертної грошової оцінки земельних ділянок, які знаходяться в комунальній власності; 

- здійснює підготовку та укладання договорів про сплату авансового внеску в рахунок оплати вартості земельної ділянки; 

- здійснює підготовку та укладання договорів про виконання робіт з суб’єктів оціночної діяльності для розробки експертної грошової оцінки земельних ділянок, які знаходяться в комунальній власності; 

- здійснює підготовку необхідних документів для проведення земельних торгів, відповідно до Земельного кодексу України; 

- здійснює підготовку графіків розрахунків сум сплати щодо продажу земельних ділянок із розстроченням платежу; 

- готує та представляє необхідний пакет документів до для розрахунку із суб’єктами оціночної діяльності за рахунок авансового внеску внесеного покупцем земельних ділянок; 

- здійснює підготовку матеріалів та забезпечує роботу комісії з розгляду заяв, що стосуються земельних відносин на території сільської ради; 

- готує і вносить на розгляд сільської ради проекти рішень щодо регулювання земельних відносин та реалізації прав громадян та юридичних осіб на землю відповідно до чинного законодавства; 

- організовує підготовку та прийняття регуляторного акту стосовно ставок орендної плати за землю на відповідний фінансовий рік у встановленому законом порядку; 

- здійснює щорічний перерахунок орендної плати по діючим договорам оренди відповідно до прийнятого регуляторного акту та готує необхідні додаткові угоди; 

- надає інформацію до територіальних підрозділів Державної податкової інспекції стосовно користувачів земельних ділянок; 

- здійснює прогнозні розрахунки надходжень коштів до сільського бюджету від оренди землі та продажу земельних ділянок комунальної власності; 

- бере участь в роботі погоджувальних комісій при розгляді та вирішенні земельних спорів; 
- здійснює аналіз ефективного використання земельних ресурсів територіальної громади; 

- забезпечує надходження коштів до сільського бюджету за рахунок ефективного обліку, використання, продажу земель, які знаходяться у комунальній власності Мозолевської сільської ради; 

- бере участь у розробленні та виконанні сільських програм в галузі земельних відносин; 

- здійснює роботу щодо забезпечення конституційних та законних прав громадян та юридичних осіб на землю відповідно до Земельного кодексу України та інших нормативних актів України; 
- проводить аналіз стану містобудування на території громади, організацію розробки та подання на затвердження в установленому порядку генерального плану, містобудівних програм, детальних планів території, іншої містобудівної документації;

- сприяє розробці і реалізації цільових містобудівних програм, планів будівництва житлово-цивільних об’єктів комунальної власності;

- забезпечує у встановленому порядку інформування населення про плани розвитку громади, розміщення важливих об’єктів містобудування;

- здійснює інші повноваження у сфері земельних відносин відповідно до чинного законодавства України. 
2.2.2 у сфері благоустрою:  

- забезпечення реалізації державної політики у сфері благоустрою на території Мозолевської сільської ради; 

- бере участь у реалізації державної політики у сфері благоустрою, готує пропозиції до програм соціально-економічного розвитку та проекту сільського бюджету.

- здійснює в межах своєї компетенції контроль за станом благоустрою об’єктів комунального господарства незалежно від форми власності;
- інформує населення про здійснення заходів з благоустрою населених пунктів;
- бере участь у розробленні та виконанні державних і регіональних програм благоустрою населених пунктів;
- здійснює аналіз стану сфер благоустрою населених пунктів;
- надає пропозиції щодо затвердження схеми санітарного очищення;
- здійснює контроль за станом благоустрою території  Мозолевської сільської ради;
- проводить рейди та перевірки територій та об’єктів території Мозолевської сільської ради щодо стану їх благоустрою;
- проводить рейди та перевірки додержання підприємствами, установами, організаціями і громадянами законодавства у сфері благоустрою.

- контролює та сприяє в забезпеченні чистоти і порядку на території сільської ради, очищенню територій та об’єктів від відходів, безхазяйних відходів, самовільно розміщених об’єктів та елементів.

- бере участь у розробленні проектів благоустрою територій населених пунктів;
- здійснює інші повноваження у сфері благоустрою відповідно до законів. 
2.2.3 у сфері дотримання екологічного та природоохоронного законодавства є:

- здійснює контроль за дотриманням природоохоронного законодавства, вико​ристанням і охороною природних ресурсів загальнодержавного та місцевого значення;

- готує і подає на затвердження виконавчому комітету Мозолевської сільської ради проекти місцевих програм охорони довкілля, бере участь у підготовці загальнодержавних і регіональних програм охорони довкілля;

- готує і вносить на розгляд Мозолевської сільської ради пропозиції щодо ухвалення рішень про ор​ганізацію територій і об'єктів природно-заповідного фонду місцевого значення;

- забезпечує систематичне і оперативне інформування населення, підприємств, установ та організацій про стан навколишнього природного середовища на території громади та прилеглих територіях; 

- сприяє екологічній освіті та екологічному вихованню громадян;

- формує банк екологічних даних про стан навколишнього природного середо​вища на території громади.
 3. Права відділу
 Відділ має право: 

- скликати в установленому порядку наради, проводити семінари з питань, що належать до його компетенції; 

- залучати спеціалістів інших структурних підрозділів виконавчого комітету сільської ради, підприємств, установ та організацій, об’єднань громадян (за погодженням з їхніми керівниками) для розгляду питань, що належать до його компетенції; 

- одержувати в установленому порядку від інших структурних підрозділів виконавчого комітету сільської ради, підприємств, установ та організацій інформацію, документи, інші матеріали, а від місцевих органів державної статистики - безоплатно статистичні дані, необхідні для виконання покладених на нього завдань;  

- брати участь у засіданнях сесій сільської ради, постійних комісій сільської ради та виконавчого комітету, нарадах, комісіях, робочих групах, утворених сільською радою, її виконавчими органами, сільським головою.

- користуватись в установленому порядку інформаційними базами органів місцевого самоврядування, системами зв’язку і комунікацій та іншими технічними засобами.
- вимагати від керівників та інших посадових осіб державних установ, суб’єктів підприємницької діяльності, громадян, у власності або користуванні яких знаходяться об’єкти інфраструктури, усунення виявлених правопорушень у галузі зовнішнього благоустрою територій; 

- проводити рейди та перевірки території, об’єктів сільської ради щодо стану їх благоустрою і додержання юридичними та фізичними особами законодавства у сфері благоустрою; 

- відвідувати підприємства, установи, організації, суб’єктів підприємницької діяльності незалежно від форми власності з метою дотримання чинного законодавства у сфері благоустрою; 

- відповідно до вимог чинного законодавства направляти повідомлення громадянам, посадовим особам підприємств, організацій, установ незалежно від форми власності, для надання усних або письмових пояснень у зв’язку з порушенням ними вимог законодавства у сфері благоустрою території; 

- здійснювати відповідно до чинного законодавства фото, відеозйомки, звукозапис, як допоміжний засіб для запобігання порушень вимог законодавства у сфері благоустрою; 

- вимагати від керівництва належних умов праці для працівників відділу, підвищення їх кваліфікації.
- виконувати інші дії, що не суперечать чинному законодавству України, необхідні для виконання завдань і функцій Відділу, визначених цим Положенням.

- відділ в процесі виконання покладених на нього завдань взаємодіє з органами державної влади, органами місцевого самоврядування, підприємствами, установами та організаціями, об'єднаннями громадян.
4. Організація роботи відділу
4.1. Відділ працює у відповідності з чинним законодавством, регламентами Мозолевської сільської ради та її виконавчого комітету, правилами внутрішнього трудового розпорядку виконавчого комітету Мозолевської сільської ради.
4.2. Відділ не є юридичною особою.
4.3. Документи, які готуються відділом з питань, що належать до його компетенції, погоджуються заступником сільського голови чи сільським головою.
4.4 Керівництво Відділом здійснює начальник Відділу. Начальник Відділу знаходиться в безпосередньому підпорядкуванні сільського голови.

4.5. У разі тимчасової відсутності начальника відділу його обов’язки виконує головний спеціаліст Відділу або посадова особа, призначена розпорядженням сільського голови відповідно до вимог чинного законодавства України та набуває відповідних прав і несе відповідальність за належне виконання покладених на нього обов'язків.

4.6. Начальник Відділу:

- здійснює керівництво діяльністю Відділу, несе персональну відповідальність перед сільською радою, сільським головою, виконавчим комітетом, за виконання покладених на Відділ завдань;

- організовує роботу та визначає міру відповідальності всіх працівників відділу;

- у процесі реалізації завдань та функцій Відділу забезпечує взаємодію відділу з іншими підрозділами та виконавчими органами Мозолевської сільської ради;

- організовує виконання рішень Мозолевської сільської ради та її виконавчого комітету, розпоряджень сільського голови в межах наданих повноважень;

- здійснює інші повноваження, передбачені законодавством України, рішеннями сільської ради, рішеннями виконавчого комітету, розпорядженнями сілдьського голови, цим Положенням;

- організовує роботу Відділу та несе персональну відповідальність за виконання покладених на Відділ завдань, забезпечує виконання плану роботи сільської ради з питань, що стосуються Відділу;

- систематично проводить планові наради, про результати роботи за відповідними показниками;

- подає пропозиції сільському голові про своєчасне заміщення вакансій, сприяє підвищенню кваліфікації працівників;

- визначає посадові обов’язки працівників Відділу в межах Положення;

- розподіляє службові обов’язки між працівниками Відділу, очолює і контролює їх роботу;

- координує роботу Відділу з іншими виконавчими органами сільської ради;

- забезпечує у межах своєї компетенції контроль за станом справ у сфері діяльності Відділу, вживає необхідних заходів до їх поліпшення;

- підтримує зв’язки з відповідними відділами та управліннями виконавчих комітетів інших сільських (міських) рад з питань обміну досвідом;

- бере участь у засіданнях Мозолевської сільської ради та її виконавчого комітету, нарадах, семінарах, комісіях у разі розгляду питань, що стосуються компетенції Відділу;

- підписує документи від імені Відділу та візує документи в межах повноважень, передбачених цим Положенням;

- представляє Відділ у державних та громадських організаціях з питань, віднесених до компетенції Відділу;

- здійснює контроль за веденням діловодства, збереженням документів у відділі відповідно до чинного законодавства;

 - організовує роботу з документами у відповідності з чинним законодавством;

контролює стан трудової та виконавчої дисципліни у Відділі;

- виконує інші доручення керівництва виконавчого комітету Мозолевської сільської ради, пов’язані з діяльністю Відділу.

- проводить оцінку та аналіз діяльності Відділу.

- здійснює особистий прийом громадян з питань, що стосуються компетенції відділу.

- Кваліфікаційні вимоги та посадові (службові) обов’язки начальника Відділу та спеціалістів Відділу визначаються посадовими інструкціями, що затверджуються сільським головою.

5. Відповідальність посадових осіб відділу
5.1. Посадові особи Відділу повинні сумлінно виконувати свої службові обов'язки, шанобливо ставитися до громадян, керівників і співробітників, дотримуватися високої культури спілкування, не допускати дій і вчинків, які можуть зашкодити інтересам служби чи негативно вплинути на репутацію міської ради, її виконавчих органів та посадових осіб. 

5.2. Працівники Відділу несуть відповідальність у порядку та обсязі, встановлених відповідними посадовими інструкціями відповідно до чинного законодавства України.

5.3. Матеріальна шкода, завдана незаконними діями чи бездіяльністю посадових осіб Відділу при здійсненні ними своїх повноважень, відшкодовується у встановленому законодавством порядку.

5.4. Працівники Відділу несуть персональну відповідальність у порядку та обсязі, встановлених відповідними посадовими інструкціями відповідно до чинного законодавства України.

5.5. Начальник Відділу несе персональну відповідальність за несвоєчасне виконання завдань, функцій покладених на Відділ, передбачених цим Положенням та посадовими інструкціями.

5.6. Кожен працівник Відділу несе персональну відповідальність за виконання, покладених на відділ завдань, норм етики і правил внутрішнього розпорядку та трудової дисципліни, поведінки посадової особи органів місцевого самоврядування та обмежень, пов’язаних з прийняттям на службу в органи місцевого самоврядування та її проходження, а також техніки безпеки і пожежної безпеки,та за збереження майна і засобів.
6. Взаємовідносини
6.1. Працівники Відділу при виконанні посадових (службових) обов’язків взаємодіють між собою щодо отримання, надання інформацій, погодження документів, спільного виконання завдань та функцій, що покладені на Відділ.

6.2. Працівники Відділу при виконанні покладених на них завдань взаємодіють з відділами, управліннями та іншими виконавчими органами Мозолевської сільської ради.
         6.2.1. З секретарем сільської ради:

Отримання:

- рішень сесії сільської ради та виконавчого комітету, що стосуються безпосередньо роботи відділу.

-  чергу денну на засідання сесії сільської ради та виконавчого комітету.

Надання:

- проектів рішень сільської ради та виконавчого комітету, з питань що стосуються роботи відділу.

- необхідних копій матеріалів для оформлення протоколів сільської ради та виконавчого комітету.
6.2.2. З депутатським корпусом сільської ради:

Отримання:

- протоколу засідання постійної комісії з питань земельних відносин, природокористування, планування території, будівництва, комунальної власності, житлово-комунального господарства, енергозбереження, транспорту та благоустрою.

Надання:

- проектів рішень сільської ради на розгляд постійної комісії з питань земельних відносин, природокористування, планування території, будівництва, комунальної власності, житлово-комунального господарства, енергозбереження, транспорту та благоустрою.
6.2.3. З заступник сільського голови:

Отримання:

- доручення щодо координації заходів,  що стосуються повноважень відділу;
- завдання з підготовки матеріалів до засідань сесії сільської ради, виконавчого комітету та комісій, що відносяться до компетенції відділу.

Надання:

- інформаційних матеріалів з питань, що стосуються роботи відділу;

- звіти про виконання заходів;

- протоколи комісії, що стосуються повноважень відділу.

6.2.4. З старостами Мозолевської сільської ради:

Отримання:

- інформації для виконання доручень і завдань, що стосуються повноважень відділу 
Надання:

- консультації та іншу додаткову інформацію що стосуються повноважень відділу;

- роз’яснень згідно діючого законодавства та порядку його застосування;

- аналізу змін та доповнень у чинному законодавстві України;

- методичні рекомендації з питань земельних відносин благоустрою та екології;

6.2.5. З відділом з бухгалтерського обліку та звітності – централізована бухгалтерія з питань:

Отримання:

- інформацію про фінансування заходів, що стосуються повноважень відділу;

Надання:

- підготовлені договори на обслуговування централізованої бухгалтерії та інші договори; 

- обґрунтування потреб у коштах;

6.2.6. З відділом планування, економічного розвитку та інвестицій:

Отримання:

- інформації для виконання доручень і завдань, що стосуються повноважень відділу
Надання:

- подання про проведення послуг на відкриті торги щодо виконання робіт з розробки документації відповідно до програм відділу;

- договорів про надання послуг на виконання робіт з розробки документації відповідно до програм відділу ;

- бюджетних запитів про виділення коштів для забезпечення стабільної роботи відділу.

6.6.7. З відділом ЖКГ, транспорту та комунальної власності :

Отримання:

- інформації для виконання доручень і завдань, що стосуються повноважень відділу
Надання:

- інформації для виконання доручень і завдань, що стосуються повноважень відділу
6.2.8. З відділом загально-організаційного забезпечення:

Отримання:

- копії Номенклатури справ Мозолевської сільської ради;

- методичної допомоги щодо дотримання та виконання Інструкції з діловодства;

- роз’яснень згідно діючого законодавства та порядку його застосування;

- аналізу змін та доповнень у чинному законодавстві України;

- допомоги у розробці та погодженні Положення про відділ та інших локальних нормативних актів;

- допомоги у розробці та погодженні посадових інструкцій працівників відділу;

- розроблені договори оренди земельних ділянок; 
- отриманої від держземгеокадастру Нормативно грошової оцінки;
- у сфері земельних торгів: проведення аукціонів з оренди земель та водних об’єктів (підготовка документації, перевірка та складання протоколів);

- звітності: підготовка та подання щомісячної звітності до органів ДПС, щодо кількості та змісту укладених договорів оренди;

- висновків та пропозицій щодо безпечного використання територій;

- інформації у разі виникнення екологічних надзвичайних ситуацій.

Надання:
- посадових інструкцій на працівників відділу;

- інформації для складання Графіку відпусток працівників;

- інформації про земельні ділянки, екологічні ризики;

- необхідної інформації для укладання договорів оренди земельних ділянок;

- погоджені заяви начальника відділу та працівників відділу про надання відпусток;

- проєкти розпоряджень з основної діяльності що стосуються повноважень даного відділу. 

6.2.9. З відділом "Центр надання адміністративних послуг":

Отримання:

- клопотань від юридичних та фізичних осіб щодо оформлення правоустановчих документів на земельні ділянки;

- інформації щодо зареєстрованих земельних ділянок в Державному реєстрі речових прав;
- Витягів з державного реєстру щодо реєстрації прав власності на землі комунальної власності;

- Витягів з державного реєстру щодо реєстрації прав оренди на землі комунальної власності;

Надання:

- Витягів з Державного земельного кадастру для державної реєстрації земель комунальної власності;

- Договорів оренди для державної реєстрації прав оренди на землі комунальної власності ;
- Технологічних та інформаційних карток.
6.2.10. З відділом управління проєктною діяльністю:

Отримання:

- інформації щодо участі у співфінансуванні розроблення проектної документації відповідно до програм відділу ;

Надання:

- правового та технічного оформлення земельних відносин, що необхідно для публічних інвестицій, забезпечуючи законність землекористування.

- інформацію для формування єдиного проєктного портфелю публічних інвестицій громади.

6.2.11. З відділом освіти, сім'ї, молоді та спорту, культури та туризму:
Отримання:
- інформації для виконання доручень і завдань, що стосуються повноважень відділу
Надання:

- інформації для виконання доручень і завдань, що стосуються повноважень відділу
6.2.12. З фінансовим відділом:

Отримання:

- інформації щодо сплати земельного податку;

- інформації щодо сплати  орендної плати юридичними та фізичними особами;

- інформацію по заборгованості по сплаті за землю;

Надання:

- інформації про землекористувачів які самостійно використовують земельні ділянки;

- інформації про земельні ділянки по видам та категоріям земель;

- інформації для підготовки програм відповідно до повноважень відділу ;

6.3. Відділ має право співпрацювати за потребою, надавати консультації, отримувати та надавати іншу додаткову інформацію та документи, з відповідними структурними підрозділами для виконання доручень і завдань, що стосуються повноважень відділу.

6.4. За дорученням сільського голови при виконанні покладених на нього завдань, взаємодіє з органами державної, виконавчої влади, органами місцевого самоврядування, підприємствами, установами, юридичними та фізичними особами організаціями незалежно від форми власності, засобами масової інформації, об’єднаннями громадян.

6.5. Відділ в установленому законодавством порядку та у межах повноважень взаємодіє з апаратом та структурними підрозділами сільської ради, територіальними представництвами центральних органів виконавчої влади, а також підприємствами, установами та організаціями з метою створення умов для провадження послідовної та узгодженої діяльності щодо строків, періодичності одержання і передачі інформації, необхідної для належного виконання покладених на нього завдань та здійснення запланованих заходів.

7. Заключні положення
7.1. Ліквідація та реорганізація Відділу здійснюється за рішенням Мозолевської сільської ради у порядку, встановленому законодавством України.
7.2. Це Положення набирає чинності з дня його затвердження рішенням Мозолевської сільської ради.
7.3. Зміни та доповнення до цього Положення вносяться у порядку, встановленому для його прийняття.

7.4. Питання діяльності Відділу, що не врегульовані цим Положенням, вирішуються відповідно до вимог чинного законодавства України.

Секретар сільської ради                                                      Вероніка ШЕВЧЕНКО

