Додаток 

до рішення Мозолевської сільської ради

від 18 лютого 2026 року № 6125 – 53/VIIІ

Положення

про відділ планування, економічного розвитку та інвестицій

Виконавчого комітету Мозолевської сільської ради 
1. Загальні положення
1.1. Відділ планування, економічного розвитку та інвестицій (далі – Відділ) є структурним підрозділом Виконавчого комітету Мозолевської сільської ради Нікопольського району Дніпропетровської області (далі – Виконавчий комітет).
1.2. Відділ утворюється рішенням Мозолевської сільської ради, підзвітний та підконтрольний сільській раді, підпорядковується безпосередньо сільському голові або визначеному ним заступнику.
1.3. У своїй діяльності Відділ керується:

- Конституцією України;

- Бюджетним кодексом України;

- Законами України «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про публічні закупівлі», «Про освіту», «Про службу в органах місцевого самоврядування»;

- іншими нормативно-правовими актами;

- рішеннями сесії сільської ради, розпорядженнями сільського голови, рішеннями Виконавчого комітету;

- цим Положенням.
1.4. Відділ не є юридичною особою, діє в межах повноважень, визначених цим Положенням.
1.5. Працівники Відділу є посадовими особами місцевого самоврядування.
2. Основні завдання Відділу
2.1. Планування, складання, аналіз та організація виконання бюджету Виконавчого комітету Мозолевської сільської ради як головного розпорядника бюджетних коштів.

2.2. Формування проєктів кошторисів, довідок про зміни до них, планів асигнувань, помісячних розписів надходжень і витрат отощо.
2.3. Підготовка штатних розписів бюджетних установ та закладів, підпорядкованих сільській раді, у межах затверджених бюджетних асигнувань.
2.4. Підготовка та подання паспортів бюджетних програм, а також звітів про їх виконання.
2.5. Підготовка та внесення змін до мережі розпорядників і одержувачів коштів місцевого бюджету.
2.6. Участь у тарифікації педагогічних працівників закладів освіти сільської ради, підготовка тарифікаційних списків та розрахунків відповідно до наказів керівників закладів освіти.

2.7. Участь у формуванні та реалізації програм соціально-економічного розвитку громади.
2.8. Участь у організації та координації діяльності у сфері публічних інвестицій, підготовка та супровід інвестиційних проєктів, програм розвитку територіальної громади.
2.9. Організація та проведення процедур закупівель товарів, робіт і послуг для потреб Виконавчого комітету згідно із Законом України «Про публічні закупівлі».
2.10. Підготовка договорів на закупівлю товарів, послуг та робіт.
2.11. Підготовка аналітичних матеріалів і звітів щодо використання бюджетних коштів, інвестиційної діяльності, тарифікації та закупівель.

2.12. Ведення діловодства з питань, що належать до компетенції Відділу.

3. Функції Відділу
У сфері бюджетного планування

3.1. Готує бюджетні пропозиції та бюджетні запити для формування сільського бюджету.
3.2. Складає та подає до фінансового органу Мозолевської сільської ради необхідні бюджетні матеріали, обґрунтування і розрахунки.
3.3. Забезпечує ефективне та цільове використання бюджетних коштів.
3.4. Проводить аналіз виконання кошторисів, готує пропозиції щодо коригування бюджетних показників.
У сфері планування діяльності установ

3.5. Готує проєкти штатних розписів бюджетних установ та закладів сільської ради, контролює їх відповідність бюджетним асигнуванням.
3.6. Узгоджує та подає до фінансового органу кошториси бюджетних установ сільської ради.
3.7. Бере участь у підготовці тарифікаційних списків педагогічних працівників закладів освіти, здійснює розрахунки відповідно до чинних нормативних документів та наказів закладів освіти.
У сфері бюджетних програм

3.8. Розробляє проєкти паспортів бюджетних програм і забезпечує їх подання на затвердження.
3.9. Веде облік показників бюджетних програм, готує звіти про їх виконання.
У сфері інвестиційної діяльності

3.10. Готує аналітичні матеріали, пропозиції щодо розвитку громади, бере участь в організації та координації діяльності у сфері публічних інвестицій, підготовці та супроводу інвестиційних проєктів, грантових заявок, програм соціально-економічного розвитку громади.
3.11. Здійснює моніторинг реалізації інвестиційних проєктів, аналізує їх ефективність.

У сфері публічних закупівель

3.12. Планує, організовує та проводить закупівлі товарів, послуг та робіт для забезпечення діяльності Виконавчого комітету.
3.13. Веде річний план закупівель, формує оголошення про закупівлі через електронну систему Prozorro.
3.14. Забезпечує дотримання вимог законодавства у сфері публічних закупівель, готує та зберігає відповідну документацію.
Інші функції

3.15. Готує економічні розрахунки, довідки, інформаційно-аналітичні матеріали з питань діяльності Відділу.
3.16. Розробляє проєкти рішень Виконавчого комітету, розпоряджень сільського голови з питань, що належать до компетенції Відділу.3.17. Забезпечує дотримання вимог бюджетного, фінансового, освітнього та закупівельного законодавства.
4. Права Відділу

Відділ має право:
4.1. Отримувати у встановленому порядку від структурних підрозділів Виконавчого комітету, закладів освіти, підприємств, установ і організацій інформацію, необхідну для виконання завдань.
4.2. Вносити пропозиції сільському голові та Виконавчому комітету з питань удосконалення бюджетного планування, тарифікації, інвестиційної діяльності та закупівель.
4.3. Залучати (за погодженням керівництва) спеціалістів інших підрозділів для спільного вирішення питань.
4.4. Представляти інтереси Виконавчого комітету з питань, що належать до компетенції Відділу, у взаємодії з фінансовим відділом, закладами освіти та культури, державними установами та організаціями.
5. Керівництво та організація роботи
5.1. Відділ очолює начальник, який призначається на посаду та звільняється з посади сільським головою.
5.2. Начальник Відділу:
- організовує роботу Відділу та несе персональну відповідальність за виконання покладених завдань;
- розподіляє обов’язки між працівниками;
- контролює якість і своєчасність підготовки документів;
- подає звіти про діяльність Відділу сільському голові;забезпечує дотримання вимог бюджетного, трудового, закупівельного та антикорупційного законодавства.
6. Відповідальність
6.1. Працівники Відділу несуть відповідальність за неналежне виконання службових обов’язків, порушення фінансової дисципліни, вимог законодавства про бюджет, закупівлі, згідно з чинним законодавством.

6.2. Питання притягнення до відповідальності вирішуються у встановленому законодавством порядку.
7. Взаємодія з іншими структурними підрозділами
7.1. Відділ планування, економічного розвитку та інвестицій у межах своїх повноважень взаємодіє з іншими структурними підрозділами виконавчого комітету Мозолевської сільської ради з питань бюджетного планування, фінансово-економічної діяльності, публічних закупівель, реалізації програм та проєктів розвитку громади.

7.2. Структурні підрозділи виконавчого комітету, заклади, установи та організації, що належать до сфери управління сільської ради, зобов’язані надавати Відділу інформацію, документи, розрахунки та пояснення, необхідні для виконання покладених на нього завдань, у межах своєї компетенції та у встановлені строки.

7.3. Перелік документів, інформації та матеріалів, що подаються структурними підрозділами до Відділу, визначається залежно від напрямів діяльності, бюджетного періоду, програм та процедур, а також може уточнюватися:

- дорученнями сільського голови;

- рішеннями виконавчого комітету;

- внутрішніми регламентами, розпорядженнями або службовими листами.

7.4. Відділ має право ініціювати отримання необхідної інформації та документів шляхом направлення офіційних запитів, службових записок або робочих звернень до відповідних структурних підрозділів.
8. Заключні положення
8.1. Ліквідація та реорганізація Відділу здійснюється за рішенням Мозолевської сільської ради у порядку, встановленому законодавством України.
8.2. Це Положення набирає чинності з дня його затвердження рішенням Мозолевської сільської ради.
8.3. Зміни та доповнення до цього Положення вносяться у порядку, встановленому для його прийняття.

8.4. Питання діяльності Відділу, що не врегульовані цим Положенням, вирішуються відповідно до вимог чинного законодавства України.
Секретар сільської ради


     
            Вероніка ШЕВЧЕНКО
